《市人防办行政执法音像记录设备配备使用办法》

第一条  为规范我办行政执法音像记录设备配备使用工作，根据《辽宁省全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度实施方案》及《辽宁省行政执法全过程记录实施办法》，制定本办法。
第二条  本办法所称音像记录设备，是指由我办行政执法人员使用，对行政执法行为进行音像记录所使用的照相机、录音机、摄像机、执法记录仪、手持执法终端、视频监控等记录设备和相关音像资料采集存储设备。
第三条  音像记录设备配备应当坚持厉行节约、从严控制、性能先进、保障需要的原则。
第四条  机关各处、市人防事务服务与行政执法中心要按照本办法及执法需要，配备相应音像记录设备。
工程监管处对我办音像记录设备配备工作进行监督检查。
    计划财务与国有资产管理处对我办音像记录设备采购活动进行监督管理。
市人防事务服务与行政执法中心信息通信保障部对我办音像记录设备产品质量进行监督管理。
第五条  机关各处、市人防事务服务与行政执法中心配备照相机、摄像机、视频监控等记录设备和相关音像资料采集存储设备，应根据执法需要合理配备。如有需要，可以设立办案专区，并配备必要音像记录设备。
严禁配备与本单位执法工作无关的音像记录设备。
第六条  配备执法记录仪或者手持执法终端，应当符合以下配备比例要求：
（一）执法人员、执法任务和音像记录执法环节多的单位，原则上不少于3名执法人员一台；
（二）执法人员、执法任务和音像记录执法环节较多的单位，原则上不少于5名执法人员一台；
（三）执法人员、执法任务和音像记录执法环节较少的单位，根据执法需要合理确定配备数量。
配备执法记录仪或者手持执法终端的标准及类型，由各单位根据执法实际予以确定。
    第七条  配备执法记录仪或者手持执法终端，应当符合以下技术性能要求：
（一）具备高清分辨率及较高像素，能够清晰、准确记录；
（二）电池容量及存储内存较大，能够较长时间持续录音录像；
（三）内置芯片运算速度较快，耗能较低，能够流畅操作，摄录不卡顿；
（四）摄录文件完整性、保密性较好，能够保证音像记录资料不被删改，真实准确。
有特殊执法需要的，应当具备防爆、红外夜视、GPS定位、数据无线实时上传等其他功能。
第八条  设备配备费用，由计划财务与国有资产管理处在安排预算时予以统筹保障。
第九条  各单位应确定专人为本单位的执法记录仪管理员，对执法记录仪及执法记录进行日常管理。应当建立执法记录仪配备使用情况台账，载明执法记录仪使用人员、交接时间、记录内容等有关信息。
第十条  执法记录仪使用时应遵循全程记录原则，使用时间应自执法人员到达现场时起至现场执法结束时止。执法人员必须对执法过程进行全程记录，确保内容客观、完整。
如因技术问题或其他客观原因造成记录中断的，应尽快排除故障，续录时要对中断记录原因等情况进行语音说明；现场无法排除故障的，事后应写出书面报告，载明无法使用的原因，交由本单位记录仪管理员留存。
第十一条 执法人员在使用前，应当对执法记录仪进行认真检查，保证电池电量和内存存储空间充足，日期、时间等信息设定准确，能满足正常使用需要。
第十二条 执法记录仪使用应采取公开方式进行。对有拒绝、阻碍执法或有其他侵害执法人员合法权益行为的，要告知行为人注意其自己的言行，不要违反法律规定。
第十三条  执法人员在执法活动中应注意个人言行，严格按照相关规范要求，做到语言文明、行为规范。
第十四条  执法记录管理主要包括以下内容：
（一）执法人员应当在执法执勤活动结束后24小时内，将执法记录接入本单位执法记录工作站，将执法记录信息存储至后台硬盘服务器中。
（二）执法记录仪记录的原始声像资料保存期限不少于二年。
（三）作为行政处罚案件证据使用的声像资料保存期限应当与案卷保存期限相同。
第十五条  记录人员和管理人员严禁删改、泄漏、外传记录资料。因执法办案需要，调取或查看资料必须按相关程序审批。未经批准不得擅自向任何人、任何单位提供现场执法记录。
执法记录仪等相关专用设备不得与互联网或其他与工作无关的设备连接。
第十六条  执法记录仪因故障或损坏不能使用的，执法人员应及时报告单位负责人，并做好登记。确定故障或损坏情况后，统一维修。
第十七条  执法记录仪按照“谁使用、谁保管、谁负责”的原则使用，严禁违反使用说明书要求操作执法记录仪，严禁随意拆卸执法记录仪。对因保管不善或使用不当造成执法记录仪丢失、损坏的，使用者按原价赔偿。
第十八条  有下列情形之一的，视为执法过错，按相关规定追究有关责任人的责任：
（一）不按规定使用执法记录仪，不制作或不按要求制作执法过程的；
（二）执法不规范或不文明引发网络、媒体负面炒作或引发群众信访、投诉造成严重后果的；
（三）违反规定泄露执法记录信息的；
（四）对执法记录个息进行删改，弄虚作假的；
（五）不按规定储存、保管致使执法记录信息损毁、丢失的；
（六）其他违反设备使用管理相关规定，造成严重后果的。
    第十九条  本办法自公布之日起施行。
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