


沈阳市人民防空办公室行政执法证件
管理制度

为加强行政执法证件的统一管理，规范行政执法行为，根据《沈阳市行政执法证件管理办法》的有关规定，制定本制度。
第一条  所有从事行政执法工作的人员，必须统一申领和使用《辽宁省人民政府行政执法证》。
第二条  行政执法证件实行统一管理制度。由工程监管处负责统计上报，核发、补发、年审。
第三条 申领行政执法证件的人员，应当配合填写《申领证件人员名单》，由工程监管处审核并加盖公章后，统一上报沈阳市司法局。申领人员经过统一组织的执法证考试后，由沈阳市司法局统一办理和发放。
第四条  行政执法证件实行年检制度，由工程监管处按时间要求，统一组织，上报进行年检。未年检的行政执法证件无效。
第五条  持证人应当妥善保管行政执法证件。行政执法证件丢失损毁的，经持证人所在处室核实，由处室出具证明。工程监管处联系制发证件机关申请补发，并在沈阳市人防办官网上注明更改信息，同步修改辽宁省行政执法监督管理平台及辽宁省互联网+监管系统平台上的执法人员信息。
第六条  行政执法人员调离执法工作岗位、退休或不能履行行政执法行为的，所在处室应将行政执法证收回交工程监管处，统一上交发证机关。对不按要求及时上交的，将追究相关人员的责任。
第七条  执法人员的执法态度恶劣、执法方式粗暴、借执法之机刁难相对人的，经查明属实后，工程监管处吊扣其执法证件。
第八条  持证人有下列情形之一的，由工程监管处给予批评、教育、责令改正、暂扣直至收缴执法证件。
（1） 执行公务时不主动出示或者拒绝出示执法证件的；
（2） 将行政执法证件交给他人使用的；
（3） 涂改、伪造行政执法证件并造成危害后果的；
（4） 未经年检进行执法活动的；
（5） 越权执法或者拒绝履行执法职责造成后果的；
（6） 无故不参加统一组织的执法培训或者培训后考试不及格的；、
（7） 办理的行政处罚案件为错案的；
（8） 其他违反法律、法规规定的行为。
第九条  暂扣行政执法证件的期限为一个月以上六个月以下。证件吊扣期间不得从事执法工作。
第十条    工程监管处建立行政执法人员和行政执法管理档案，对持证的行政执法人员实行证件管理。
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